
 
 
 
 
 
 
 
 
Gemeinde Klettgau  
Landkreis Waldshut 
 
Die Gemeinde Klettgau zählt rund 7.700 Einwohner. Für 
das Rechnungsamt mit Sitz im Ortsteil Grießen suchen wir 
eine/n 

Kassenverwalter/in 
(m/w/d) 

Ihre Aufgaben  
o Kassenverwaltung gemäß der Dienstanweisung 

für die Gemeindekasse 
o Verwaltung von Geldvermögen und Schulden 
o Mahnung und Vollstreckung öffentlich- und privat-

rechtlicher Forderungen 
o Stundungs- und Erlassanträge 
o Verwaltung Archiv Rechnungsamt/Gemeinde-

kasse in Abstimmung mit der Leitung des Rech-
nungsamtes 

 
Ihr Profil  

o Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwal-
tungsfachangestellten bzw. Verwaltungsfachwirt 
oder vergleichbare Qualifikation 

o Eigenverantwortliches Handeln 
o Flexibilität und die Fähigkeit, sich schnell in neue 

Aufgabengebiete einarbeiten zu können 
o Teamfähigkeit 
o Fundierte EDV-Kenntnisse (Kenntnisse in SAP 

KM-Finanzen Standard sind von Vorteil, jedoch 
keine Voraussetzung) 

o Idealerweise mehrjährige Berufserfahrung  
 
Unser Angebot 

o Unbefristete Anstellung 
o Vollzeitbeschäftigung  
o Bezahlung nach TVöD entsprechend Qualifikation 

bis Entgeltgruppe 9a TVöD-VKA  
o Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt 
o Betriebliche Altersvorsorge 
o Betriebliches Gesundheitsmanagement 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail bis 
28.02.2025 an bewerbung@klettgau.de oder per Post 
an Gemeinde Klettgau, Degernauer Straße 22, 79771 
Klettgau. Weitere Informationen geben Ihnen Personal-
leiterin Anna-Lina Obert, Tel. 07742 935-104, und Stellen-
inhaber Constantin Weißenberger, 935-201. 
 
QR-Code scannen für mehr Informationen 
zur Gemeinde Klettgau: 
 
 
 
 
 


