
 
 
 
 
 
 
 
 
Gemeinde Klettgau  
Landkreis Waldshut 
 
Die Gemeinde Klettgau bietet vielseitige Betreuungs-
angebote für Kinder im Krippen-, Kindergarten- und 
Grundschulalter. Zur Stärkung unserer Einrichtungen 
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Beauftragte/n für kommunale  
Kindertageseinrichtungen  

(m/w/d) 
Ihre Aufgaben  

o Wahrnehmung der administrativen Gesamt-
verantwortung für die Kindertageseinrichtun-
gen und die Schulkindbetreuung  

o Personalverwaltung und -entwicklung 
o Planung und Organisation des Kindergarten-

betriebs, Betriebserlaubnisverfahren 
o Planung und Aufbau der Ganztagesbetreuung 

an Grundschulen 
o Initiierung und Begleitung von Projekten zur 

Weiterentwicklung der Betreuungskonzepte 
o Zusammenarbeit mit den Leitungen 
o Budgetplanung und -kontrolle in Zusammen- 

arbeit mit der Verwaltung/Trägern 
o Koordination und Kommunikation mit kommu-

nalen Behörden, Elternvertretungen und  
anderen relevanten Akteuren 

o Sicherstellung der Einhaltung gesetzlicher 
Vorschriften und Richtlinien 

o Netzwerkarbeit mit weiteren Bildungs- und  
Betreuungseinrichtungen 

 
Ihr Profil  

o Abgeschlossene Ausbildung als pädagogische 
Fachkraft sowie eine Zusatzqualifikation 
zur/zum Fachwirt/in oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

o Berufserfahrung im pädagogischen und  
administrativen Bereich 

o Kenntnisse über rechtliche Rahmenbedingungen  
o Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise 
o Teamfähigkeit und Empathie im Umgang mit  

Kindern, Eltern und Fachkräften 
o Durchsetzungsvermögen und Konfliktlösungs-

kompetenz 
o Sicherer Umgang mit MS Office  

 
Unser Angebot 

o Unbefristete Anstellung nach TVöD 
o Beschäftigungsumfang 50% - 100% 
o Eingruppierung in EG 9b TVöD-VKA 
o Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt 
o Betriebliches Gesundheitsmanagement 
o Betriebliche Altersvorsorge, etc. 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an  
bewerbung@klettgau.de Weitere Informationen gibt 
Ihnen Personalleiterin Anna-Lina Obert, Tel. 07742 
935-104. 
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